UBND HUYEN NINH SON  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG NOI VU Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 01 /Qb-PNV Ninh Son, ngay 12 thang 01 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd ciia Phong Noi vu nim 2022

TRUONG PHONG NOI VU HUYEN NINH SON

Can cir Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phii
vé sir dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh doéi véi cdc co quan nha
nudéce; Nghi dinh sé 117/2013/NP-CP ngay 07/10/2013 ciia Chinh phii sira doi,
) sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP;

Can cit Théng tw Lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014
cia Bo Tai chinh va B6 Noi vu quy dinh ché do tw chi, tw chiu trach nhiém vé sir
dung kinh phi quan ly hanh chinh doi véi cac co quan Nha nude;

Can cir Quyét dinh sé 143/2017/0D-UBND ngay 26/12/2017 cua Uy ban
nhdn dén tinh Ninh Thudn vé viéc Ban hanh Quy dinh ché dé céng tac phi, ché
do chi hoi nghi trén dia ban tinh Ninh Thudn;

Can cir Quyét dinh sé 01/2021/QD-UBND ngay 10/01/2022 cua Uy ban
nhan dan huyén Quy dinh chitc néing, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc
Phong Noi vu huyén huyén Ninh Son;

Can cir Quyét dinh sé 3495/0D-UBND ngay 24/12/2021 ciia Uy ban
nhdn ddn huyén Ninh Son vé viéc giao dw todn chi ngan sdach nha nuée nam
2022 cho Phong Noi vu huyén Ninh Son;

Can cu Bién ban Hoi nghi cong chire nam 2022 (ngay 28/12/2021); Bién
ban hop co quan ngay 10/01/2022;

Xét dé nghi cua bo phdan Ké todn Phong Noi vu.

QUYET PINH:
Pi¢u 1. Ban hanh kém theo quyet dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bo cia
Phong No6i vu nam 2022 (Quy ché gom 13 Piéu).
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky; cac quy dinh trude day
trai voi Quyét dinh nay déu bai bo.
Piéu 3. Lanh dao, bd phan ké toan, Cong churc Phong No6i vu chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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UBND HUYEN NINH SON  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG NOI VU Poc lap — Tw do — Hanh phic

QUY CHE
Chi tiéu ndi by ctia Phong Noi vu huyén Ninh Son nam 2022
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so ........ /OD-PNV ngay ..../01/2022 ciia Phong Néi vu)

Piéu 1. Pham vi va d6i tuong diéu chinh.

1. Quy ché chi tiéu ndi bd bao gdm: Quan 1y va st dung kinh phi quan Iy
hanh chinh; mua sam tai san, thi€t bi; chi phi van phong pham, di¢n, nudc; thong
tin lién lac; cong tac phi; xang xe; chi phi hoi nghi, ti€p khach; dao tao, boi
dudng; sir dung kinh phi hanh chinh tiét ki¢ém duogc.

2. Quy ché chi tiéu ndi bd ap dung cho Phong Noi vu va cong chire hudng
luong tai Phong Noi vu.

Piéu 2. Quan Iy va str dung von, tai san.

Viéc quan ly va st dung tai san cua don vi theo co ché tu chu, tu chiu
trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, t6 chirc b may, bién ché va tai chinh, thuc
hién nhu sau:

Toan bo vat tu tai san cua don vi dugc ghi chép, phan anh trong s6 sach
ke toan theo quy dinh hi¢n hanh.

Thyc hién dung ché 4o _dang ky, bao cao vé tai san theo quy dinh va yéu
cdu ctia co quan c6 thim quyén vé ché do bao cao, ché do kiém tra tai san theo
quy dinh.

Viéc diéu chuyén tai san, phuong tién 1am viéc do co quan thong nhat,
Truong phong quyét dinh.

Piéu 3. Kinh phi quan Iy hanh chinh dé thyc hién ché d6 tu chu.

1. Kinh phi ngan sach cap chi hoat dong thuong xuyén theo dinh mirc
bién ché hanh chinh.

2. Can ctr ngudn thu trén, don vi 1ap ké hoach chi tuong tng: Chi luong,
cac khoan dong gop theo luong, cong tac phi, mua sam trang thiét bi, van phong
pham, di¢n, nudc, thong tin lién lac, xang xe, khen thuéng, v.v...

Pidu 4. Mua sim tai san, thiét bi

Viéc mua sim trang thiét bi phuc vu hoat dong co quan dugc thuc hién
theo nhu cau thuc t€ va kha nang tai chinh ctia co quan. K¢ toan c6 trach nhiém
can cur vao nhu cau dé 1ap phiéu dé xuat 1anh dao xem xét va t6 chirc mua sam
theo y kién cua 1anh dao dugc ghi trong phiéu dé xuat.

Piéu 5. Chi phi vin phong pham, dién, nudc:
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1. Chi phi van phong pham phan ph01 theo s du kién, hang thang céac
cong chirc 1am dé xuat mua thyc té theo yéu cau cong viéc.

2. Chi dién, nuge: Chi theo hoa don thuc té.
Piéu 6. Chi phi thong tin - lién lac.

1. Cudc dién thoai cb dinh tai phong lam vi¢c dugc thanh toan theo thuc

2. Cudc phi buu chinh: Thanh toan theo thyc té cudc phi nganh Buu dién.

3. Cudc thué bao ADSL: Thanh toan theo hop dong ky két véi doanh
nghiép cung cap dich vu.

Piéu 7. Thanh todn cdng tac phi, tién xing xe di cong tac.

1. Thanh toan c6ng tac phi.

a) Thanh toan tién tau xe: Nguoi di cong tac duoc thanh toan tién tau xe
di va vé tir co quan dén noi cong tac, gom: Ve tau, xe; cudc qua pha, do ngang
cho ban than va phuong tién, phi duong bd va cudc chuyén ché tai li€u cho
chuyén di cong tac (n€u co).

- Can cr tinh chat cong viéc cua chuyén di cong tic va trong pham vi
nguon kinh phi dugc giao, Truéng phong xem xét duyét thanh toan.

- Pdi véi nhitng ving khong c6 phuong tién véan tai hanh khach, nguoi di
cong tac phai thué phuong tién thi thanh toan trén co s hop dong thué phuong
tién hoac gidy bi€én nhan cua chu phuong tién (c6 tinh dén gia van tai phuong
tién khac cung thoi diém tai ving d6 cho phu hop).

- Trudong hop di cong tac stir dung xe 6 t6, phuong tién do co quan thué thi
nguoi di cong tdc khong dugc thanh toan tau xe.

- Truong hop di cong tac lién nganh, 1ién co quan:

+ Pi theo doan tap trung thi don vi chu tri chi tién tau xe, cudc hanh 1y, tai
liéu mang theo (n€u c6) cho nguoi di cong tac;

+ Co quan ctr ngudi di cong tac thanh toan tién phu cap luu tra, tién thué
cho & cho nguot di cong tac.

b) Thanh toan khoan tién ti tac phuong tién di cong tc:

- Khi di cng tac cach co quan tir 10 km tro 1én ddi voi cac x3 thude dia
ban kinh t¢ xa hoi kho khan, dac biét kho khan theo cac Quyét dinh cia Thu
tuéng Chinh phu va tr 15 km tré 1€n do1 véi cac xa con lai ma ty tuc bang
phuong tién ca nhan ctia minh thi dugc thanh todn khoan tién ty tic phuong tién
bang 0,15 lit xdng/km tinh theo khoang céch dia giéi hanh chinh va gid xang tai
thoi diém di cong tac thi dugc thanh toan tién khoan ty tic phuong tién, cu theé:

+ Pi cong tac ngoai huyén (trong tinh): 80.000 dong;

+ Pi cong tac tai cac xa Nhon Son, Ma Néi: 60.000 dong;

+ Pi cong tac tai xa My Son: 40.000 dong.
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- HO tro tién xing xe di cong tac tai cac xa dudi 15km:

+ Pi cong tac tai xa LAm Son, Hoa Son: 30.000 dong.
+ Pi cong tac tai x4 Luong Son, Quang Son: 10.000 dong.

¢) Phu cap luu tra: Puge tinh tir ngay bat dau di cong tac dén khi két thic
dot cong tac tro vé co quan (bao gom thoi gian di trén dudng, thoi gian luu tra
tai noi dén cong tac).

- Bdi véi di cong tac ngoai tinh mtrc phu cap 14 200.000 dong/ngay.

- Dbi v6i di cong tac trong tinh (ké ca di va vé trong ngay): mirc phu cap
la 80.000 dong/ngay (chi ap dung cho truong hop di cong tac co do dai quéng
duong tir co quan dén noi cong tac tbi thiéu 10 km ddi v0i cac xa thudc dia ban
kinh té x3 hoi khp khe}n dac blet,kho khan theo cac quyet (jmh cua Thu tudéng
Chinh phu hodc t6i thi€u 15 km doi véi cac xa con lai), cu thé: Pi cong tac ngoai
huyén va cac xa Nhon Son, M§ Son va Ma Noi.

d) Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

- Cong chire dugc cur di cong tac, duge thanh toan tién thué chd nghi theo
phuong thirc thanh toan khoan (khong can hoa don) theo cac mire sau:

+ i cong tac & quin thudc thanh phd Ha Noi, HO Chi Minh, Hai Phong,
Can Tho, Da Nang va thanh pho 1a d6 thi loai I thudc tinh: mtrc khoan 400.000
dong/ngay/nguoi;

+ b1 cf)ng tac tai cac huyén thudc thanh phé truc thudc Trung uwong, tai thi
x4, thanh phd con lai thudc tinh: mirc khoan 300.000 dong/ngay/ngudi;

+ Pi cong tac tai cac ving con lai: mirc khoan 250.000 d6ng/ngay/ngudi.

~* Di cong tic tai cac vung trong tinh: muc khoan 120.000
dong/ngay/nguoi.

Truong hop di cong tac do phai hoan thanh cong viéc dén cudi ngay, hoac
chi do dang ky phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 t0) tir 18 gio' dén 24
gio cung ngay, thi dugc thanh todn tién nghi ctia ntra ngay nghi thém 50% murc
khoan tuong ing.

- Truong hop muc khoan trén khong du dé thué chd nghi, dugc co quan
thanh toan theo gia thué phong thuc té (c6 héa don hop phap) nhu sau:

+ Di cong tac tai cac quan thudc thanh pho Ha Noi, Ho Chi Minh, Hai
Phong, Can Tho, Pa Nang Vé,thémh pho la do ‘thi loai I thudc tinh duogc thar}h
toan murc gia thué phong ngu toi da la 900.000d0ng/ngay/phong (theo tiéu chuan
02 nguoi/phong).

+ Di cong tac tai cac vung con lai dugc thanh toan murc gia thué phong
ngu toi da 1a 600.000 dong/ngay/phong (theo ti€u chuan 02 nguoi/phong).

_+ Di cong tac tai cac vung trong tinh dugc thanh toan muc gia thué phong
ngu to1 da 1a 300.000 dong/ngay/phong (theo tiéu chuan 02 ngudi/phong).

- Truong hop di cong tdic mot minh hodc doan cong tac co 1é nguoi hodc
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1¢ nguoi khac gidi, thi duge thué riéng theo gia thué phong thuc té nhung t6i da
khong vugt murc tién thué phong ctia nhitng nguoi di cung doan (theo tiéu chuan
02 nguoi/phong).

Ching tir thanh toan cong tac phi gén}: gidy di dudng c6 ky duyét cua
lanh dao cur di cong tac, c6 xac nhan dong dau ngay dén, ngay di cia co quan
noi dén cong tac va hoa don hop phap trong truong hop thanh toan theo gia thué
phong thyec té.

Cong chirc di cong tac phai co cong van, ké hoach hodc duoc phan cong
di cong tac va dugc lanh dao duyét ky ching nhén giay di duong trude khi di
cong tac; doi voi truong hop di cong tac dot xuat thi phai bao cao lanh dao qua
dién thoai va ph.:éli duoc su gif)ng ¥ thi mdi thuc hién di cong téc, trong vong 05
ngay lam viéc ké tur ngay ket thuc cong tac, cong chirc duge cu di cong tac phai
trinh 1anh dao ky xac nhan gidy di duong.

Piéu 8. Phu cap lam thém gio, truc ngoai gio

- Khi duge Thu truéng co quan yéu cau lam viéc ngoai gid thi duoc giai
quyeét nghi bu hoac dugc thanh toan lam thém gio theo quy dinh.

- Cong chue duge phan cdng tryc vao cac ngay nghi, ngay 18, tét, truc dot
xuat khi ¢6 yéu cau dugc thanh toan khong qua 400.000 dong/ngay va theo kha
nang kinh phi cua don vi.

Piéu 9. Cong chirc nghi ché d6 dugc hudng luong va BHXH theo quy dinh:

a) Hudng nguyén luong co ban do co quan chi tra trong cac truong hop:

- Nghi viéc riéng:

+ Két hon: 03 ngay;

+ Con két hon: 01 ngay;

+ BO, Me (bén vo hodc bén chong); Vo hodc Chong, Con mat: 03 ngay;

b) Nghi phép hang nam theo quy dinh: phép ndm nao nghi nam do6 va phai
dang ky trudc 30 ngay; SO ngay nghi phép hang nam 1a 12 ngay cdng thoi gian
di duong va cr 05 nam tham nién thi cdng thém 01 ngay.

c) Nghi 18, Tét theo quy dinh.

’ Piéu 10. Cong chic xin nghi viéc riéng ngoai quy dinh nhu co viée dot
xuat. ..

a) Néu nghi tir 05 ngay dén dudi s6 ngay nghi phép theo tiéu chuan, thi s&
tror vao s ngay nghi phép nam cua cong chirc.

b) Néu nghi vuot qua 15 ngiy so véi sd ngay duoc nghi phép theo tiéu
chuan thi khong dugc xét thi dua, khen thudng cudi nam.

¢) Thanh toan ché do nghi phép:

- Cong chuc cua phong No6i vu dugce thanh toan ‘tién phuong tién di lai khi
nghi phép nam trong truong hgp: Tham vo hodc chong; con; cha, me (ca bén
chong hodc bén vg) bi 6m dau, chét.



- Mtrc thanh toan:

Tién phu cép phuong tién di lai: Thuc hi¢n theo quy dinh tai Thong tu )
141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cta Bo Tai chinh va Thong tu sb
57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 ciia Bo Tai chinh vé stra ddi, bo sung mot sd
diéu ctia Thong tu 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 ctua Bo Tai chinh, quy
dinh quy dinh vé ché @6 thanh toan tién nghi phép hang nim ddi voi can bo,
cong chire, vién chuc, lao dong hop dong 1am viéc trong cac co quan nha nudc
va don vi su nghiép cong 1ap.

- Piéu kién, thoi han thanh toan:

+ Tién phuong tién di nghi phép hang nim chi dugc thanh toan mdi nim
mot lan;

+ Nghi phép cua nam nao chi dugc thanh toan trong nam do.

- Ching tir thanh toan:

+ Gidy dong y cho nghi phép nam;

+ Phai ¢6 don va duoc chinh quyén dia phuong noi than nhéan cu tri hoic
co sO y té xac nhan mot trong cac truong hop sau : chong (v9); con; cha, me hai
bén vo hodc chong bi 6m dau di diéu tri tai co so y té, diéu tri dai han tai nha
hodc chét.

+ Hba don mua vé;

Piéu 11. Chi phi dao tao, bdi dudng.

Cong chirc duge co quan co tham quyén cir di dao tao, bdi dudng duoc
thanh toan tai Phong Tai chinh - Ké hoach theo quy dinh.

Piéu 12. Stir dung kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém duoc.

1. Nguodn kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém dugc.

Thye hién Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17/2/2005 cta Chinh phu vé
su dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh d61 v6i co quan nha nuge. Can
ctr ket qua thue hién quy trude hodc 6 thang dau ndm hay ket thuc ndm ngan
sach, sau khi hoan thanh cac nhiém vu duoc gwiao néu so Chi,thl.IC té thap hon du:
toan kinh phi quan ly hanh chinh dugc giao dé thuc hién che do tw chu, thi phéan
chénh l¢ch nay dugc xéac dinh 1a kinh phi quan 1y hanh chinh tiét ki¢ém dugec.

2. Pham vi st dung kinh phi tiét kiém duoc:

a) Chi tham héi, dong \{ién cong chuc, than nhan cong chﬁc; cac déng chi
lam trong nganh Noi vu da vé huu theo cac mirc sau: Bénh nam vién: 200.000
dong/truong hop; tang ché: 500.000 dong/truong hop.

b) Chi phuc loi:

- Chi cac ngay |&: Tét, Duong lich; Gid t6 Hung Vuong; ngay giai phong
Mién Nam 30/4; ngay Quoc te lao dong 01/5; ngay Quoc khanh 02/9; Tet
Nguyén dan tir 100.000d den 1.000.000d/nguoi.
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_~Chi hd tro tién an cho CBCC tham gia hoi nghi CBCC hang ndm; ngay
truyén thong thanh 1ap nganh (28/8): 100.000d dén 500.000d/nguoi.

¢) B6 sung thu nhép cho cong chirc:

Ap dung hé sb tang thém quy tién luong t6i da khong quéa 01 1an so véi miic
tién lwong cap bac, chic vu do Nha nude quy dinh dé chi tra thu nhép ting thém cho
can bo, cong chure. Trén co s¢ tong ngudn kinh phi duoc phép chi néu trén, lanh dao
CO quan quyet dinh phuong an chi tra thu nhép thém cho timg cong chuc theo
nguyén tic phai gan v6i hidu qua, két qua cong viée ciia timg nguoi.

d) Chi khen thudng: Chi biéu duwong dinh ky, dot xuat cho ca nhan theo
két qua cong tac va thanh tich dong gop; chi cho cac hoat dong phic loi tap thé
ctia cong churc; tro cdp kho khian dot xuét cho cong chuec, ké ca dbi véi truong
hop nghi huu, mét sitc; chi thém cho ngudi lao dong trong bién ché khi thuc
hién tinh giam bién ché.

e) Khi xét théy kha nang tiét kiém kinh phi khong on dinh, co thé trich lap
quy dyu phong dé 6n dinh thu nhép cho cong chuc. Sb kinh phi tiét kiém duoc,
cubi nam chua str dung hét dugc chuyén sang nim sau tiép tuc st dung.

3. Trudng phong quyet dinh phuong 4n str dung kinh phi tiét kiém néu
trén sau khi théng nhat y kién théng qua hoi nghi cong chirc ctia don vi.

Piéu 13. T chuc thuc hién.
K& toan don vi, cong chirc Phong Noi vu ¢6 trach nhiém thyc hién Quy
ché nay.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 su thay doi thi dwa ra cudc hop cong
chtrc gop y dé€ sura doi, bé sung cho phu hop voi cac quy dinh méi ban hanh va
thyc té ctia co quan.

Quy ché chi tiéu nodi bd di dugc thong qua trude toan thé cong chirc
Phong Noi vu va thong nhat thuc hién./.




		thidong.ns@ninhthuan.gov.vn
	2022-01-12T16:22:49+0700


		phongnv_ns@ninhthuan.gov.vn
	2022-01-12T16:39:46+0700


		2022-01-12T16:40:20+0700


		2022-01-12T16:41:35+0700




